








<Plaatsnaam>, <9 september 2013>

<naam geadresseerde>

<adres>

<postcode en woonplaats>
Betreft: adreswijziging
Geachte relatie,

Ons bedrijf gaat binnenkort verhuizen. Het nieuw adres waar wij gaan vestigen wordt.
<ingangsdatum wijziging>

<adres>

<postcode en woonplaats>

<telefoonnummer>
Wij plannen de opening op <datum>. Bent u geïnteresseerd dan kunt u langs komen om ons nieuwe kantoor te bekijken. En zien wij u graag terug u bent van harte welkom!
Met vriendelijke groet,

<uw handtekening!>

<uw naam>
<adres>

<postcode en woonplaats>
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